
Bewerbungsfrist: 

Buchhalter/in (w/m/d) in Vollzeit

Das Bildungs- und Pflegeheim St. Martin ist eine Einrichtung in Trägerschaft der St. 
Hildegardishaus gGmbH.

Mit mehr als 1000 Mitarbeitenden begleiten wir an unterschiedlichen Orten in der Eifel 
Menschen mit primär geistigen und schwerstmehrfachen Beeinträchtigungen in ihrem 
Lebensalltag. Zum Angebotsspektrum zählen neben ambulanten, familienaufsuchenden Hilfen, 
differenzierte Wohnangebote, ein breites Angebot an Betreuungs- und Förderbereichen, 
Kindertagesstätten, Schulen, Inklusionsbetriebe sowie ein Seniorenzentrum. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir unbefristet zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Buchhalter/in (w/m/d) in Vollzeit.

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Buchungen laufender Geschäftsvorfälle im Debitoren- und Kreditoren- sowie Kassen- 
und Bankbereich

 Mahnwesen für Teilbereiche unserer Gesellschaft

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs mit Lastschrifteneinzug

 Vorbereitende Tätigkeiten für Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse

Wir wünschen uns

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen einer sozialen Einrichtung 

 Fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung

 Ausgeprägte Sozialkompetenz, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Darauf können Sie sich freuen

 Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien der Caritas (AVR)

 Interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten

 Betriebliche Altersvorsorge und betriebliche Gesundheitsförderung 
(z.B. JobRad, Kostenfreie Schwimmbadnutzung, Sportgruppen)
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Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Controlling / Qualitätsmanagement, Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft, Sachbearbeitung / Sekretariat
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Angaben zum Gehalt
 
Tarifgebunden: Ja
Link zum Tarifrechner: https://www.lambertus.de/gehaltsrechner
Angaben zum Tarifvertrag: Arbeitsvertragsrichtlinien der Caritas (AVR)

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: St. Hildegardishaus gGmbH Jugend- und Behindertenhilfe

St.-Martin-Straße 33
56761 Düngenheim

Dienstort: St. Martin Bildungs- und Pflegeheim für behinderte Menschen

St.-Martin-Straße 33
56761 Düngenheim

Ansprechpartner(in): Fark, Kathrin
Bewerbungen@StMartin-dku.de
+49 (2653) 598-581

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


