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Verwaltungsleitung Plauen und Auerbach

Im Rahmen der Nachbesetzung der Stelle der Verwaltungsleitung in Pfarreien des Bistums 
Dresden-Meißen suchen wir eine Verwaltungsleitung (m/w/d) für die Pfarreien St. 
Christophorus Auerbach und Herz Jesu Plauen

Das sind Ihre Tätigkeiten

Sie entlasten in zwei Pfarreien die Pfarrer und die pfarrlichen Gremien bei der Wahrnehmung 
von und der Verantwortung für Verwaltungsangelegenheiten. Ihnen wird dabei die Leitung in 
wirtschaftlichen und organisatorischen Fragen der Pfarreien durch diese dauerhaft delegiert. 
Ebenso steuern Sie das nicht-pastorale Personal der Pfarrei und tragen die Verantwortung zur 
sachgerechten Erledigung und Umsetzung von klar umrissenen Personal-, Verwaltungs- und 
Finanzaufgaben. 

Ihr Beitrag 

 Leitung und Steuerung von allgemeinen Verwaltungsaufgaben und des Pfarrbüros

 Schaffung und Sicherung ordnungsgemäßer Prozesse im Bereich Finanzen

 Liegenschaftsverwaltung und -bewirtschaftung sowie Koordination von Bau- und 
Sanierungsmaßnahmen 

 laufende Abstimmung und enge Zusammenarbeit mit dem Kirchenvorstand sowie 
Teilnahme an Sitzungen und Ausschüssen 

 fachkundige Ansprechperson für Pfarrer, pfarrliche Mitarbeiter/-innen sowie für die 
Dienststellen des Bischöflichen Ordinariates

Wir wünschen uns

Darauf können Sie sich freuen

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen



2

Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Ja

Angaben zum Gehalt
 
Tarifgebunden: Ja
Angaben zum Tarifvertrag: DVO
Weitere Angaben zum Gehalt:
EG 10, bei vorliegender Ausbildungsvoraussetzung

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Bistum Dresden-Meißen
Bischöfliches Ordinariat Dresden
Schweriner Straße 27
01067 Dresden

Dienstort:

 

Ansprechpartner(in):

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


